
Comune di Cavaria con Premezzo 
( Provincia di Varese ) 

 
 

AVVISO DI MOBILITA’ VOLONTARIA PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO DI ISTRUTTORE 
AMMINISTRATIVO BIBLIOTECARIO – CATEGORIA C, PRESSO L’AREA ATTIVITA’  ALLA 
PERSONA A TEMPO INDETERMINATO  E PART-TIME (30 ORE SETTIMANALI). 
 
 

               IL  RESPONSABILE DEL SETTORE FINANZIARIO/ AMMINISTRATIVO 
 
 
Vista la determinazione n° 135  in data 13/09/2017; 
 

R E N D E    N O T O     C H E 
 

E’ indetta procedura  selettiva di mobilità esterna  volontaria ai sensi dell’art. 30 Decreto 
Legislativo 30 marzo 2001, N. 165 e successive modifiche ed integrazioni per la 
copertura di un posto di istruttore Amministrativo – Bibliotecario  cat. C.  a part. time 30 
ore settimanali presso  Attività  alla Persona; 
A tal fine  il Comune di Cavaria con Premezzo intende acquisire e valutare domande di 
personale in servizio a tempo indeterminato interessato al trasferimento presso  questo 
ente con la procedura di mobilità volontaria di cui all’art. 30 -  del Dlgs. N. 165/2001  
appartenente ad  un’area, categoria e profilo professionale presso l’Amministrazione di 
provenienza equivalenti alla categoria – istruttore amministrativo – assistente 
bibliotecaria;  
 
Sono ammessi a partecipare alla procedura di mobilità i dipendenti a tempo 
indeterminato, riservata ai dipendenti delle Amministrazioni pubbliche di cui all’art. 1, 
comma 2, del D. Lgs. 165/2001, inquadrati nella categoria C - profilo professionale di 
Istruttore amministrativo o equivalente. 
 
Il presente avviso non vincola in alcun modo l’Amministrazione comunale, che si riserva 
di esaminare le domande che perverranno per valutarne la rispondenza alle esigenze 
dell’Ente. 
 
I  dipendenti  interessati   possono presentare  domanda  di  trasferimento,  indirizzata  al 
Comune di  Cavaria con Premezzo – Piazza S.Pertini 75  che  dovrà pervenire entro le 
ore 12,45 del 16/10/2017 (termine da ritenersi perentorio anche per  le domande inviate 
tramite posta) esclusivamente mediante una delle seguenti modalità: 
 

a)  presentata direttamente all’Ufficio Protocollo del Comune di Cavaria con 
Premezzo – Piazza S.Pertini, 75  negli orari di apertura al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle ore 10,45 alle ore 12,45 e il martedì dalle ore 16,00 alle ore 18,00; 

b) spedita a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento al seguente indirizzo 
“Comune di Cavaria con Premezzo  – Piazza Pertini, 75 purché la domanda 
pervenga tassativamente entro il termine fissato dal bando (ore 12,45 del 
16/10/2017); 

c) mediante trasmissione della domanda dalla propria casella di posta elettronica 
certificata al seguente indirizzo: cavariaconpremezzo@actaliscertymail.it 

 



Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine predetto, a nulla rilevando la 
data del timbro postale di invio. 
 
La domanda di partecipazione, a pena di esclusione dalla selezione, deve essere 
sottoscritta dal concorrente e alla stessa deve essere allegata copia di un valido 
documento di identità; 
si prescinde dalla produzione del documento di identità nel caso di presentazione tramite 
PEC, con sottoscrizione mediante firma digitale valida, basata su un certificato rilasciato  
da un certificatore accreditato. 
 
Nella domanda, redatta in carta semplice e sottoscritta dall’aspirante, dovrà essere 
indicato/allegato quanto segue: 
 
a) le generalità complete (cognome e nome, luogo e data di nascita, la residenza, il 
preciso recapito, anche telefonico, presso il quale deve essere inviata qualsiasi 
comunicazione relativa alla procedura); 
b)  i titoli di studio in possesso; 
c)  il curriculum professionale ( preferibilmente in formato europeo); 
d) l’ente di appartenenza, la categoria di inquadramento e il profilo professionale 
attualmente posseduto; 
e) ogni altro titolo o notizia che il richiedente ritenga utile ai fini della selezione, per la 
valutazione della propria posizione, che sarà effettuata secondo i criteri contenuti nel 
regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi, approvato con deliberazione della 
Giunta Comunale n. 104 del 27/07/1999 e s.m.i.; 

f)  se al richiedente siano state ovvero non siano state comminate sanzioni disciplinari; 
g) accettare, in caso di nomina, tutte le disposizioni che regolano lo stato giuridico ed 
economico dei dipendenti del Comune di Cavaria con Premezzo; 
h) autorizzazione al trattamento dei dati personali di cui al D. Lgs. 196/2003. 
 
L’Amministrazione Comunale, previa analisi della documentazione pervenuta provvederà 
ad invitare per un colloquio c/o  la sala consigliare  della sede Comunale di Piazza 
S.Pertini 75 i candidati  appositamente selezionati sulla base dei curriculum prodotti. 
 
- l’elenco dei candidati ammessi a sostenere il colloquio verrà reso noto con 
pubblicazione all’Albo Pretorio e sul sito internet del Comune all’indirizzo 
www.comune.cavariaconpremezzo.va.it  
 
- il colloquio verrà effettuato presso la sala Consiliare  del Comune di Cavaria con 
Premezzo (VA) situata in P.zza Pertini 75  il giorno 19/10/2017 alle ore 9,00; 
 
- l’avviso pubblicato all’Albo ha valore di notifica a tutti gli effetti e pertanto i candidati 
ammessi sono tenuti a presentarsi, senza alcun preavviso, nel giorno e presso la sede 
sopra indicata; 
- per essere ammessi a sostenere la prova i candidati dovranno presentarsi muniti di : 
  idoneo documento di riconoscimento; 
 
- i candidati dovranno presentare, al colloquio, il nulla osta di massima alla mobilità 
dell’Ente di appartenenza. 
 
Inoltre tutte le altre comunicazioni sul presente concorso, in particolare quelle relative 
all’ammissibilità dei candidati e alla formulazione della graduatoria saranno pubblicate 

http://www.comune.cavariaconpremezzo.va.it/


unicamente sul sito internet del Comune www.comune.cavariaconpremezzo.va.it: ed 
avranno valore di notifica a tutti gli effetti. 
 
Per ogni chiarimento gli aspiranti potranno rivolgersi al Responsabile del Servizio 
Finanziario/Amministrativo – Piazza S.Pertini 75 Cavaria con Premezzo, tel. 0331 
217480 int. 29 – 33; 
I moduli possono essere scaricati anche sul sito web del Comune di Cavaria con 
Premezzo che è il seguente: www.comune.cavariaconpremezzo.va.it; 
 
Resta ferma la facoltà del Comune di Cavaria con Premezzo  di non selezionare alcuno 
dei candidati qualora nessuno fosse in possesso di caratteristiche rispondenti alle 
funzioni/mansioni riferite al posto a selezione o di non procedere al trasferimento per 
mobilità. 
 
Il presente avviso non vincola in alcun modo il Comune di Cavaria con Premezzo che si 
riserva la facoltà di modificare, sospendere o revocare in qualsiasi momento l’’avviso 
medesimo. 
 
Cavaria con Premezzo lì 13/09/2017 
 
IL RESPONSABILE DEL SETTORE FINANZIARIO- AMMINISTRATIVO: Cominetti rag. Simona 
 Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del Decreto Legislativo n. 82/2005 s.m.i. e norme collegate 
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